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Qualitätshandbuch 

für Studium und Lehre 

 

Aufbau und Struktur 

 

In dem hier vorliegenden Qualitätshandbuch für Studium und Lehre werden alle Doku-

mente zusammengefasst, die zur Sicherung der Qualität von Studium und Lehre für alle 

Studiengänge der Fakultät für Maschinenbau erstellt wurden. 

Dieses Qualitätshandbuch für Studium und Lehre wird jährlich zum Wintersemester über-

prüft und aktualisiert. 

 

Unabhängig von diesem Qualitätshandbuch gelten die allgemeinen Ordnungen der Otto-

von- Guericke-Universität wie z.B.: 

Grundordnung der OvGU, 

Immatrikulationsordnung, 

Satzung zur Qualitätssicherung in Studium und Lehre der OvGU, 

Rahmenordnung für ein individuelles Teilzeitstudium 

in ihren jeweils aktuellen Fassungen. 

 

Weiterhin sind 

Studien und Prüfungsordnungen,  

Modulhandbücher und Modulkataloge,  

Praktikumsordnung 

in ihren für den jeweiligen Studiengang und das Matrikel gültigen Fassung zu beachten. 

Diese Festlegungen gelten auch für die englischsprachigen - und Weiterbildungsstudien-

gänge der Fakultät für Maschinenbau. 
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Kennzeichnung der Dokumente des Qualitätshandbuches 

Die Dokumente des QHB werden folgendermaßen gekennzeichnet: 

FMB xx-yy_zz: jjjj-mm  Kurztitel 

Dabei stehen 

xx - als zweistellige Zahl für die Kategorie des Dokumentes 

yy - als zweistellige Zahl für die Dokumentnummer 

zz - für die Versionsnummer 

jjjj - für das Jahr der Inkraftsetzung 

mm - für Monat der Inkraftsetzung. 

Nicht recherchierbare Versionsnummern werden durch Angabe von zz = 99 gekennzeich-

net. 

Anm.: Die vor diesem Beschluss verabschiedeten Dokumente werden in die genannte Kenn-

zeichnung überführt und entsprechend zur Verfügung gestellt.  

Bei einer Überarbeitung des Dokumentes bleibt seine Bezeichnung bestehen, die Versions-

nummer wird erhöht und das Inkraftsetzungsdatum wird aktualisiert. 

Werden Dokumente zurückgezogen, ist das mit Datum des Beschlusses zu dokumentieren. 

 

Inhalt und Verantwortungen des Qualitätshandbuches 

Ord.-Nr.  Ver- 

sion 

Ausgabe- 

Datum 

Titel  

FMB 10-01 01 2019-05 Qualitätshandbuch für Studium und Lehre 

Aufbau und Struktur 

ersetzt 

02 2019-10 ersetzt 

03 2020-04 ersetzt 

04 2022-10  

FMB 10-02 01 2019-04 Qualitätshandbuch für Studium und Lehre 

Verantwortlichkeiten 

ersetzt 

02 2020-04 ersetzt 

03 2022-10  

     

 

01 Geschäftsordnungen 

Ord.-Nr. Ver- 

sion 

Ausgabe- 

datum 

Titel Bemerkung 

FMB 01-01 99 2005-12 Geschäftsordnung des Fakultätsrates der FMB ersetzt 

 2022-09  

FMB 01-02 01 2017-10 Geschäftsordnung des Prüfungsausschusses 

der Studiengänge der FMB 

 

   Geschäftsordnung FaRa FMB Verantwortung FaRa 
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02 Verfahrensrichtlinien 

Ord.-Nr.  Ver- 

sion 

Ausgabe- 

Datum 

Titel Bemerkung 

FMB 02-01 01 

02 

2017-11 

2019-05 

FMB-Qualitätsrichtlinie Studium und Lehre  

Entwurf 

FMB 02-02 01 2013-05 Änderungen der Modulhandbücher  

FMB-02-03 01 2013-05 Teilstudium ausländischer Studierender  

FMB 02-04 01 2013-03 Handhabung von Multiple-Choice-Prüfungsauf-

gaben 

 

FMB 02-05 01 2019-03 Anrechnung von Studien- und Prüfungsleistun-

gen 

 

FMB 02-06 01 2019-10 Ablauf Prüfungsanmeldung - Klausur - Noten  

    

     

03 Gestaltungsrichtlinien 

Ord.-Nr.  Ver- 

sion 

Ausgabe- 

Datum 

Titel Bemerkung 

FMB 03-01 01 2014-12 Gestaltungsrichtlinie für Bachelor- und Master-

arbeiten sowie andere wissenschaftliche Arbei-

ten 

 

FMB 03-02 01 2016-09 Anleitung zur Bearbeitung von Abschlussarbei-

ten sowie anderer wissenschaftlicher Arbeiten 

ersetzt 

02 2019-05 Ergänzung Kapitel 3 

03 2021-11 Ergänzungen in den 

Kapiteln 1, 3 und 4  

FMB 03-03 01 2020-02 Anleitung zum Fachpraktikumsbericht  

     

 

04 Handhabungsempfehlungen 

Ord.-Nr.  Ver- 

sion 

Ausgabe- 

Datum 

Titel Bemerkung 

FMB 04-01 01 2012-12 Hinweise zur Bearbeitung von Abschlussarbei-

ten 

2016-09 ersetzt 

durch FMB 03-02/01 

FMB 04-02 01  Helfende Hände an der FMB  

FMB 04-03 01  Auslandsaufenthalt  

   Merkblatt zur Belehrung oder zur Verankerung 

in den Klausurkopf für schriftliche Prüfungen 

FMB 

für Mitarbeiter 
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05 Formulare und Anträge für Studierende 

Ord.-Nr.  Ver- 

sion 

Ausgabe- 

Datum 

Titel Bemerkung 

FMB 05-01   Meldung zum Bachelorstudiengang gelöscht 2019-09 

FMB 05-02   Meldung zum Masterstudiengang gelöscht 2019-09 

FMB 05-03 99  Prüfungsanmeldung  

FMB 05-04 99  Praktikumsnachweis  

FMB 05-05 99  Nachweis über die Teilnahme an Kolloquien  

FMB 05-06 01  Ärztliches Attest Uni zentral 

FMB 05-07 01  Antrag zum Vorziehen von Mastermodulen  

FMB 05-08 01 2017-12 Antrag auf Anerkennung von Prüfungsleistun-

gen 

 

FMB 05-09 01 2022-10 Formular Anerkennung Verzahnungsmodule  

   Antrag auf Promotion an der FMB  

   Antrag auf Promotionsstudent  

     

 

05 Formulare und Anträge für Mitarbeiter 

Ord.-Nr.  Ver- 

sion 

Ausgabe- 

Datum 

Titel Bemerkung 

FMB 05-09 01 2013-05 Formular Änderung von Modulbeschreibungen  

FMB 05-10 01 2013-05 Formular Modulbeschreibung  

FMB 05-11 02 2019-04 Gestaltung Aufgabenblatt wissArbeiten ersetzt  

03 2019-09  

     

 

06 Prozessablaufpläne 

Ord.-Nr.  Ver- 

sion 

Ausgabe- 

Datum 

Titel  

FMB 06-01   Prozesshandbuch der OVGU Studium und Lehre  

FMB 06-02   Prozesshandbuch der FMB Studium und Lehre  

     

 


